Universidade

EDUCAcAo MetOdista

METODISTA de Sdo Paulo

ATO ADMINISTRATIVO REITORIA N° 63/2022

Aprova a alteragio do Regulamento dos cursos de Pds-Graduacao
Lato Sensu

O REITOR DA UNIVERSIDADE METODISTA DE
SAO PAULO, no uso de sua atribuigio que lhe confere
o Estatuto da Universidade, Art. 18, inciso XXIII, ad
referendum do Conselho Universitario,

Resolve:

Art. 1° Aprovar a alteragdo do Regulamento dos cursos de Pés-Graduagao Lato
Sensu, conforme consta em anexo.

Art. 2° Este Ato Administrativo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas
as disposi¢oes em contrario.

Sao Bernardo do Campo, 16 de maio de 2022.
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PROF. DR. MARCIO ARAU]JO OLIVERIO
REITOR
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REGULAMENTO DE POS-GRADUACAO

LATO SENSU
Sumario

CAPITULO L..eviuirueeetinesueeseessesseststssessestesessessesessessesssssssessastesessastasessessessesessestessesessensesessessesessasses 3

DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA........oereteeerrreereeereeesesssssssesssesssssssssesssssssessessssssssssssssessssssssssnns 3
Y Tor o T PP P PP PPUP PPN 3
(0] o =141V o 1 o 1 OU T3 o 13 SRR 3
Y Tor o N | P TP PP P PP PP PP PPN 3
o) 1] o Xe Lo T OV T o XSRS 3
1Y =T To N | PRRPRRN 3
Organizagdo Administrativa € COMPELENCIAS ...uviiiiiiiiiiiiee e it e e e et e e e esrrre e e e e e serre e e e e e saaaeeeeeeas 3

CAPITULO Il...unruenrneneeenetesetesetssesestssestssesesssessesessesessssssessesessssssssssestssenssssessssessessssssessssssessnns 7

DA ORGANIZAGAO ACADEMICA ........eeereeererreenresseeseeeessessesssesssessesssessesssesssessssssessssssesssesssesssssans 7
I Y=Y o= 1o T PN 7
(07 ¢= I S (o] & 1 - Wl 2 =V o LSRR 7
1Yo T TN | PP UU U PPNE 7
Aproveitamento de ESTUTOS ......uuiiii ittt e e e et e e e e e s bt a e e e e e e arraeeeeeennnraneeas 7
Y Tor= o N || PP P PP PP PP P PPN 8
(o] g o) ok To e [N o - V.o TR PPP P 8
Y =T o T Y PPN 8
NUMEIO GE VAZAS .eetiiiiiiiiiiie e e ettt e e e ee ettt e e e e e eetaeeeeeeeabaseeeeeeaassaaaaaeeaasstassaeseaansssaseaseanssraneaeesannsrens 8
RY=ToF [0 TP UU U PPPNE 8
F NV | [ o T S PSP 8
Y Tor= Lo TNV PP PP PP PPP PPN 9
20T o] {0}V Tor- To RO TP PP PP TP 9
I Y= or- 1o TV A 1 USRS 9
LT 17 ==Y 0= o o TSRS 9
R =Tor= Lo AV | PP PP PPPPURP RN 10
Trabalho de ConcluSE0 dE CUISO (TCC) ...uuuuuurrirrireeeeiieeieeeeeeeeeeeeeeieeeeeeseiiaaarsrrssreerreererereeaseeseeeeeeesnnans 10
Yoo N ) PP PP PP PP PP PPT TR 10
(0] 1) 1o Tor- o T PR 10

CAPITULO Hl.uuerereeenerreeseenseseesessessessetssessessesessessensssessesssssssessessssessestesessessessesessessessssessessesessan 11

DA TRAJETORIA ACADEMICA ......coverenernenreesesseseestesessestesessessesssssssessessesessessessssessassensssessessesessans 11
Y Tor Lo N PP PP P PP PUUP RN 11
o Tol T Y o I =] 1=y 4 Vo J U UPRURUPUPRRN 11
Y <Tok o N | PP PP PP PP PP TPT PRI 11
Y Y i o (olU 1 - ST UUPR 11
Y =TT TN | USRI 13
021 ol o To TR [ I U1 5 o T SO PUPPUPPPPRRN 13

CAPITULO IV...uceeeetrerreteeeseeestsessessets e sestssesssssssssssssesssssssesssssesessentesessesessssessenssnsssesssssesessens 13

DISPOSICOES GERALIS.......cccueerurieeerereeeseeesseeesessseessseesssesssessssessssesssessssssssessssssssessssssssessssesssesasens 13

metodista.br

Campus Rudge Ramos Campus Planalto

Rua Alfeu Tavares, 149 Av. Dom Jaime de Barros Camara, 1000

Rudge Ramos, SBC — SP Planalto, SBC - SP

Tel.: (11) 4366-5000 Tel.: (11) 4366-5000



“ Universidade
Ebucacio * MEtOd'Sta

METODISTA de Sdo Paulo

DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU
Especializacdao e MBA

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Secao |
Objetivos dos Cursos

Art. 12 Os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu — Especializagdo e MBA s3o oferecidos pela UMESP,
com vistas a contribuir para o processo de aprimoramento académico e profissional.

Art. 22 Os cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu tém como objetivo:

a) Especializagdo: aprofundamento do conhecimento académico-cientifico e técnico do
candidato na area de sua formacdo ou areas afins; visando o aprimoramento profissional ou a
formacdo em area conexa;

b) MBA: aprofundamento do conhecimento académico-cientifico e técnico do candidato na area
de sua formacgao ou areas afins e capacitar profissionais com visdo de negdcios e de mercado,
visando o aprimoramento de sua performance em um ambiente de trabalho competitivo e
global.

Secao ll
Projeto dos Cursos

Art. 32 A elaboracdo do projeto dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu deve obedecer a
legislacdo pertinente e enquadrar-se nas Diretrizes para elaboracao de Projetos Pedagégicos dos
cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu, aprovadas pelo CONSUN.

Paragrafo Unico. Qualquer alteragdo no projeto pedagdgico de curso para novo oferecimento, seja
por iniciativa da Coordenacdo ou para atender nova normativa/legislacdo, devera ter aprovacdo da
Diretoria de P6s-Graduagdo e Pesquisa.

Art. 42 Os projetos de cursos sdo encaminhados pelo proponente a Coordenacdo de Pds-
Graduacdo e seguira para a Diretoria de Pds-Graduacgdo e Pesquisa para aprovacao final, observadas
as normas deste Regulamento.

Secao lll
Organizagdao Administrativa e Competéncias

Art. 52 Na implementacdo e realizagao de cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu, a relagdo desses
cursos, pauta-se por seus respectivos niveis de competéncia funcional.

§ 12 Compete ao proponente:

a) apresentar o projeto pedagdgico atendendo as normativas institucionais e legais.
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§ 22 Compete a Coordenacdo de Pés-Graduacgao:

a) acompanhar o desenvolvimento do curso, decidindo ou encaminhando as providéncias
administrativas necessdrias para cumprir com o planejamento financeiro e académico
constante no projeto pedagdgico do curso aprovado;

b) tomar as providéncias necessérias, junto aos 6rgdos da UMESP para resolver questdes
referentes a aspectos académicos, financeiros e de espaco fisico dos cursos;

c) revisar os projetos pedagdgicos dos cursos, inclusive de parcerias interinstitucionais, a fim de
verificar consisténcia, fundamentacdo e adequacdo ao disposto nos documentos da UMESP,
especialmente no Projeto Pedagodgico Institucional, bem como nas normas do MEC —
Ministério de Educacdo e na legislacdo vigente;

d) promover a articulagdo com as unidades de ensino e outros setores da instituicdo para
fomentar a oferta de cursos/atividades, em diferentes modalidades, no ambito da educac¢éo
continuada e corporativa;

e) identificar e prospectar demandas na drea da educagdo continuada e corporativa, junto a
empresas, 6rgdos publicos, sociedade civil e outros, com vistas ao desenvolvimento de
projetos conveniados ou parceiros;

f) acessar o banco de dados corporativo dos discentes de pds-graduac3o lato sensu, para a¢des
estratégicas institucional;

g) fazer cumprir as normas dispostas neste Regulamento e zelar pelo seu cumprimento;

h) manter os docentes atualizados quanto aos procedimentos que envolvem sua vida profissional
na UMESP;

i) auxiliar nas a¢des que envolvam o langamento dos cursos, tais como a conferéncia dos dados
cadastrais, dos materiais e insumos, bem como na elaboracdao e atualizacdao de material
informativo dos cursos no portal, e no contato com os demais setores da instituicdo.

§ 32 Compete a Diretoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa:

a) aprovar o projeto de curso de acordo com as normas e orientagdes vigentes;

b) aprovar o/a Coordenador/a de curso, e orienta-lo/a nas questdes de ordem administrativa,
didatico-pedagdgicas e académicas para melhor desenvolvimento de suas atividades;

¢) implantar politica e procedimentos para a proposta e oferta de cursos e demais atividades
voltadas para a educagao continuada e corporativa;

d) articular junto a Diretoria de Comunicacdo e Marketing estratégias de fidelizacdo do discente
UMESP e subsidiar com dados, informacgées baseadas em demandas de mercado, de maneira
que oriente na criacdo de novos cursos e/ou reedicdo de cursos ja existentes;

e) mediar a comunicagdo e a gestao dos processos e contratos referentes a parcerias, convénios
e outras com empresas, 0rgaos governamentais e outros;

f) buscar tecnologias que promovam melhoria no ensino da Pés-Graduagdo Lato Sensu;

g) convocar e presidir reunides relativas a Pds-Graduacdo Lato Sensu;

h) Sistematizar com a Comissdo Prépria de Avaliagdo da UMESP, o processo de avaliagdo dos
professores dos cursos e das condicGes oferecidas pela UMESP ao discente da Pés-Graduacdo
Lato Sensu;

i) intermediar nos casos de conflitos envolvendo o alunado, em didlogo com as coordenagbes de
cursos, especialmente quando ultrapassar as possibilidades de entendimento nos limites do

Ccurso,
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fazer a intermediacdao administrativa junto aos drgaos internos da UMESP no que tange aos
aspectos contratuais, financeiros, operacionais e logisticos do cotidiano dos cursos,
comunicando a Diretoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa a ocorréncia de casos excepcionais.

§ 42 Compete a Secretaria Académica de Pés-Graduacao:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)
h)

i)

acolher e registrar as matriculas dos discentes;

controlar o desempenho académico dos discentes, mediante registro da trajetéria académica
nos respectivos prontudrios;

emitir declaragdes e documentos relativos a situacdo académica do discente;

auxiliar o discente na resolugao de seus problemas académicos;

manter o discente atualizado quanto aos procedimentos que envolvam a sua vida académica
na UMESP;

emitir relatérios regulares como suporte as a¢Ges das areas envolvidas nos cursos;

elaborar o calendario académico;

cadastrar os projetos e cronogramas de atividades no sistema académico para o oferecimento
dos cursos;

orientar as coordenacées e docentes nas questdes de ordem académica e administrativa no
tocante aos processos atinentes a esta Coordenagao.

Art. 62 A Coordenacgdo de curso de Pés-Graduagao Lato Sensu é exercida preferencialmente por
docente titulado em nivel de doutorado com vinculo empregaticio na UMESP, sendo o titulo obtido
em Programa de Pés-Graduacdo Stricto Sensu reconhecido pelo MEC, a quem compete:

a) promover o desenvolvimento do projeto pedagdgico do curso;

b) cumprir e fazer cumprir, no ambito do curso, todas as decisdes legais e as normas
emanadas dos érgaos competentes oficiais e institucionais;

c) exercer poder disciplinador de acordo com o Estatuto e Regulamentos da UMESP;

d) zelar para que as informacgdes cadastradas junto ao MEC estejam de acordo com a
legislagdo vigente e sejam cumpridas no cotidiano dos cursos;

e) entregar a documentacdo exigida dos docentes para contratagdo na Diretoria de Pds-
Graduacgdo e Pesquisa, especialmente as comprovacgdes da titulacao deles;

f) indicar, substituir e integrar o corpo docente;

g) selecionar o corpo de docentes auxiliares que atuardo nos cursos de pés-graduacdo lato
sensu, modalidade a distancia;

h) promover a integracdo entre os docentes dos cursos de pds-graduacdo lato sensu,
modalidade a distancia;

i) estar presente na sede da UMESP em todos os dias de transmissdo das video
aula/webaulas dos cursos de pds-graduagdo lato sensu, modalidade a distancia;

j) orientar os docentes convidados quanto as normas vigentes;

k) definir, respeitado o disposto neste Regulamento e aplicar o processo seletivo, quando
for o caso;

[) liberar os planos de ensino das disciplinas/mddulos do curso no sistema institucional;

m) analisar e emitir parecer sobre a solicitacdo de equivaléncia de estudos;

n) acompanhar o trabalho pedagdgico do corpo docente;

o) acompanhar as avaliagdes dos docentes e dialogar com os mesmos sobre os resultados;

p) definir e aprovar a relagdo de professores-orientadores, e enviar a relacdo nominativa
com a indicacdo dos orientandos e respectivos orientadores para o acompanhamento e
controle da Coordenacgdo de Pds-Graduacgdo, quando do recebimento dos boletins de
avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso a Secretaria de Pés-Graduagao;
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g) acompanhar o desenvolvimento dos TCC's no que se refere ao cumprimento dos prazos
e a avaliacdo;

r) interagir com os docentes, garantindo o langamento dos conceitos no sistema
institucional e a entrega do didrio de classe, na Secretaria de Pds-Graduagdo, no prazo
estabelecido em calendario académico;

s) cuidar do lancamento dos conceitos diretamente no sistema institucional, caso o docente
convidado nao tenha cumprido os prazos;

t) cuidar do registro dos estagios, quando previstos nos cursos;

u) definir e informar o cronograma de atividades do semestre nos prazos determinados no
calendério académico/administrativo dos cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu;

v) inserir os planos de ensino das disciplinas/mddulos no sistema institucional, caso o
processo de contratacdo e liberacdao de acesso do docente convidado nao tenha sido
finalizado;

w) estar presente na Universidade para atendimento a docentes e discentes, e
acompanhamento do curso, ao menos, uma vez por semana durante o periodo das aulas,
previamente estabelecida;

Xx) acompanhar a realizacdo do conteludo programatico do curso;

y) supervisionar, junto aos docentes do curso, o desempenho académico dos discentes;

z) fazer o acompanhamento das receitas e despesas do curso, junto a Coordenacgao de Pds-
Graduacdo e Pesquisa, em relacdo ao orcamento aprovado, garantindo o efetivo
desempenho financeiro do curso.

Art. 72 O corpo docente dos cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu deverd ser constituido,
necessariamente, por pelo menos 30% (trinta por cento) de docentes portadores de titulo de mestre
ou doutor, obtido em programa de Pds-Graduacdo Stricto Sensu reconhecido pelo MEC.

§ 12 Docentes apenas graduados serdo admitidos em carater de excepcionalidade, desde que
comprovada a reconhecida capacidade técnico-profissional e indicados pela Coordenacdo de Curso.

§ 22 Compete aos docentes:

a) cumprir e fazer cumprir o Estatuto da UMESP, o presente Regulamento, bem como as demais
disposicGes legais pertinentes.

b) elaborar o plano de ensino da disciplina/mdédulo sob sua responsabilidade, com indicagdo da
ementa, objetivos gerais e especificos, conteddos, metodologias, critérios e instrumentos de
avaliagao, bibliografia basica, breve curriculo do docente, de acordo com o modelo da UMESP,
bem como de sua inclusdo no sistema institucional.

¢) cumprir os prazos estabelecidos e cuidar do langamento dos conceitos dos discentes
diretamente no sistema institucional.

d) entregar o diario de classe na Secretaria Académica de Pds-Graduagdo, com o registro dos
conceitos, frequéncias e matérias lecionadas (registradas no verso), no prazo estabelecido em
calendario académico.
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CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Secao l
Carga Hordria e Prazos

Art. 82 Os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu poderdo ser ministrados por meio de
disciplinas/mddulos, na modalidade presencial ou a distancia, obedecida a legisla¢do vigente.

Art. 92 Os cursos de Pés Graduagdo Lato Sensu oferecidos pela UMESP sdo assim caracterizados:

I. Especializagdo:

a) carga horaria minima de 360 horas;

b) todos os cursos deverdo contemplar em sua matriz curricular atividades que objetivem a
iniciacdo a pesquisa cientifica e/ou desenvolvimento metodolégico;

c) prazo de duragdo: Inserido no Projeto Pedagédgico de cada curso.

Il. MBA:

a) carga horaria minima de 480 horas, nestas ndo computado o tempo de visita as
b) empresas e orientagdes do trabalho de conclusdo de curso;

c) todos os cursos deverdo contemplar em sua matriz curricular atividades que

d) objetivem a iniciacdo a pesquisa cientifica e/ou desenvolvimento metodolégico;
e) prazo de duragdo: Inserido no Projeto Pedagédgico de cada curso.

Paragrafo Unico. Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu a distancia devem seguir o disposto na
Resolu¢do CNE/CES N2 4 de 16 de julho de 2021, incluindo, necessariamente, matriz curricular, com a
carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, contendo disciplinas ou atividades de aprendizagem
com efetiva interagdo no processo educacional, com o respectivo plano de curso, que contenha
objetivos, programa, metodologias de ensino-aprendizagem, previsdo de trabalhos discentes,
avaliagcdo e bibliografia; composicdo do corpo docente, devidamente qualificado; processos de
avaliagdo da aprendizagem dos estudantes.

Secao ll
Aproveitamento de Estudos

Art. 10 Para a integralizacdo das disciplinas/mddulos dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu
poderdo ser aproveitados estudos realizados em cursos de mesmo nivel, oferecidos por instituices
devidamente reconhecidas, devendo o discente regularmente matriculado na UMESP apresentar os
seguintes documentos:

a) declaragdo original da instituicdo de ensino de origem, constando: carga horaria, avaliagdo,
frequéncia (nos cursos presenciais) e titulacdo do professor responsavel;
b) plano de ensino da disciplina ou mdédulo.
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Paragrafo unico. Os estudos de que trata o caput deste artigo deverdo ser obtidos em
disciplinas/mddulos equivalentes as oferecidas pelo curso em que o requerente estiver matriculado.

Art. 11 Cabe a Coordenacdo do respectivo curso emitir parecer sobre a solicitacdo de
aproveitamento de disciplinas/mddulos, respeitadas as disposi¢bes legais, observados o contetido
programatico, a metodologia das disciplinas/mdédulos envolvidas e a carga horaria.

§ 12 O aproveitamento de estudos ndo pode ultrapassar a 30% (trinta por cento) da carga horaria
total oferecida no curso pretendido.

§ 22 A dispensa académica de uma disciplina/mddulo ou mais ndo exime o discente do pagamento
dela.

Secao lll
Prorrogacao de Prazo

Art. 12 O discente que ndo concluir o TCC no prazo de dura¢do do curso, deverd procurar
imediatamente a Central de Relacionamento ou portal do aluno e solicitar formalmente a prorrogacao
de prazo, com a apresentacdo da justificativa que diga respeito as dificuldades para a conclusdo no
prazo estabelecido.

§ 12 Cabe a Coordenacdo do curso deliberar sobre o pedido de prorrogacdo de prazo e, se for o
caso, estabelecer sua duracdo, que ndo podera ultrapassar seis meses a contar do término regimental
do curso.

§ 22 Estabelecido o prazo de prorrogagao o discente devera efetuar imediatamente matricula na
atividade de orientacdo do trabalho de conclusdo de curso e estara sujeito as exigéncias financeiras
advindas desta prorrogacao, que sera finalizada com a entrega do texto final do TCC a Coordenacao
do curso.

Secdo IV
Numero de Vagas

Art. 13 O orcamento do curso é elaborado considerando o nimero minimo de discentes segundo
a regra da Mantenedora, que seja suficiente para garantir a viabilidade financeira do curso.

Paragrafo Unico. A UMESP reserva-se o direito de ndo confirmar o oferecimento da prestagdo dos
servi¢os educacionais relativos ao curso cujo nimero minimo de discentes nao tenha sido atingido.

SecaoV
Avaliacao

Art. 14 A avaliacdo das disciplinas/mddulos se expressa por meio dos conceitos:

a) A-Excelente (9,0 a10,0);

b) B—Bom (8,0a 8,9);

c¢) C—Regular(7,0a7,9);

d) D —Insuficiente (inferior a 7,0).
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§ 12 Os conceitos A, B, C, conferem aprovacgdo, dando direito a carga horaria.

§ 22 Pendéncias ndo solucionadas no prazo indicado no pardgrafo anterior levardo,
automaticamente, ao conceito D.

§ 32 Apds a publicagdo do conceito, o discente terd 1 (um) més para solicitar a revisdo dos
resultados da avaliagdo (quando for o caso) das disciplinas/mddulos cursadas naquele
semestre/periodo.

Art. 15 A avaliacdo do TCC se expressa por meio dos conceitos:

a) A-—Excelente (9,0 a10,0);
b) B—Bom (8,0a 8,9);
c¢) C-Regular(7,0a7,9);
d) D -—Insuficiente (inferior a 7,0).
e)
Secao VI
Reprovagao

Art. 16 A reprovacdo em disciplinas/mddulos poderd acontecer na ocorréncia da seguinte
situagdo:

| — Obtencdo do conceito D.

§ 12 O discente reprovado podera refazé-las, em turma regular ou matricula de reprovacgdo dentro
do prazo regimental do curso a fim de substitui-las em seu histérico escolar, tendo direito a carga
horaria correspondente em caso de aprovacao.

§ 22 O discente devera solicitar a matricula em reprovacao, e estard sujeito ao cumprimento das
exigéncias académicas e financeiras vigentes.

§ 32 Caso ocorra a reprovagdo em disciplinas/maddulos oferecidas no final do curso, o prazo para
sua integralizagdo sera prorrogado, excepcional e exclusivamente, para a solugdo de tais pendéncias.

§ 42 Os discentes reprovados uma Unica vez no TCC deverao solicitar na Central de Relacionamento
ou portal do aluno refazer o TCC; a solicitacdo serd encaminhada a Coordenacdo do curso que
estabelecerd uma nova data para apresentagdo/avaliacdo do trabalho.

Segao VII
Desligamento

Art. 17 O desligamento do discente do curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu podera acontecer na
ocorréncia de uma ou mais das seguintes situagdes:

I) apedido dointeressado;

II) deixar de cumprir qualquer atividade ou exigéncia da UMESP nos prazos regimentais;

[II) usar de falsidade ideoldgica na apresentacdo de documentos e informacGes a seu respeito;
IV) ser reprovado por duas vezes no TCC.
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Secao VIII
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Art. 18 As atividades relativas ao Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), nas modalidades presencial e
a distancia, quando previsto no curso, sdo definidas na “Normativa para Elaboracdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu”.

Art. 19 O discente entregard a Coordenacdo de curso, 01 (um) exemplar do texto do TCC, escrito
em lingua portuguesa, para apresentacdo/avaliac3o.

Paragrafo Unico. Nos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu, modalidade a distancia, os alunos
deverdo encaminhar a Coordenacdo do Curso, o texto do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), em
meio digital, para apresentacdo/avaliacdo.

Art. 20 A apresentacgado, quando for o caso, e aprovacdo do TCC nos cursos de Pds-Graduagdo Lato
Sensu serdo computadas no prazo de durag¢do dos respectivos cursos, comprovado através do boletim
de avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, a ser entregue pela Coordenagdo do curso na
Secretaria de Pds-Graduacdo, dentro do prazo regimental do curso.

§ 12 A apresentacgdo, quando for o caso, devera ser publica.

§ 22 A avaliacdo, respeitado o critério de avaliacdo de cada curso, sera formalizada por meio de
conceito, atendendo o previsto neste Regulamento.

§ 32 Nos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu, modalidade a distdncia, a defesa presencial e individual
do Trabalho de Conclusdo de Curso é obrigatdria.

§ 42 Os TCC's aprovados deverao ser entregues pelo Coordenador na Biblioteca, em sua versdo
final, que inclui a revisdo ortografica, em forma digital e obedecidas as normas da ABNT,
disponibilizadas no website institucional, no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data de
conclusdo do curso, juntamente com o Termo de Autorizagdo para Publicagao de TCC Eletrénico na
Biblioteca Digital da UMESP, disponivel com o orientador/Coordenador de curso/Secretaria de Pds-
Graduagdo ou no website, através do endereco: http://www.metodista.br/lato.

§ 52 Nos cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu, modalidade a distancia, a responsabilidade pela entrega
prevista no paragrafo anterior é da Coordenacgao do Curso.

§ 62 Os discentes reprovados uma Uunica vez no TCC terdo oportunidade a uma nova

apresentacdo/avaliacdo do trabalho em data a ser fixada pela Coordenac&o do curso.

Secdo IX
Certificacdo

Art. 21 Nos cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu a emissdo do certificado estd condicionada ao
cumprimento dos seguintes pré-requisitos:

metodista.br

Campus Rudge Ramos Campus Planalto
Rua Alfeu Tavares, 149 Av. Dom Jaime de Barros Camara, 1000
Rudge Ramos, SBC — SP Planalto, SBC - SP

Tel.: (11) 4366-5000 Tel.: (11) 4366-5000


http://www.metodista.br/lato

“ Universidade
Ebucacio * MEtOd'Sta

METODISTA de Sdo Paulo

I) cursar com aprovacdo as disciplinas/mddulos constantes no projeto pedagdgico do curso;
II) aprovacgdo do TCC, conforme Art. 18, especificado no projeto pedagdgico do curso.

Art. 22 E conferido certificado aos discentes que concluirem cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu
na forma deste Regulamento.

§ 12 E facultado ao discente que ndo concluir o curso de Especializacio ou MBA requerer
certificado de Aperfeicoamento (carga hordria: 180 a 359 horas) ou de Atualizacdo (carga horaria: 04
a 179 horas) na area do curso, ou solicitar a utilizacdo desta carga horaria em outro curso, desde que
previsto na legislacdo pertinente.

§ 22 A carga horaria contabilizada para a obtengdo destes certificados ndo podera ser novamente
aproveitada para a integralizacdo de outros cursos oferecidos pela UMESP.

CAPIiTULO Il
DA TRAJETORIA ACADEMICA

Secao l
Processo Seletivo

Art. 23 Nos cursos onde se aplica o processo seletivo, o candidato devera entregar no ato da
inscricdo os documentos relacionados abaixo e complementado quando for o caso na matricula:

I) diploma de graduacdo ou de curso superior devidamente registrado;
II) histérico escolar;
) curriculum vitae.

§ 12 Diploma e histdrico escolar expedido por Instituicdo Estrangeira deverao ser autenticados pela
autoridade consular brasileira competente no pais de origem, além de traduzido para o portugués, por
tradutor juramentado.

§ 22 Caso o(a) candidato(a) ndo disponha do diploma, deverd entregar documento comprobatdrio
(original) de conclusdo de curso, com a inclusdo de seu reconhecimento junto ao MEC, o qual serd
substituido pelo diploma, no caso de aprovacdo no processo seletivo, por ocasido da pré-matricula.

Art. 24 A selecdo dos candidatos sera realizada segundo os critérios estabelecidos em cada projeto
de curso.
Secaolll
Matricula
Art. 25 A matricula é o ato de vinculagdo do discente ao curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu.
§ 12 Para matricular-se em curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu, o candidato devera ser portador

de diploma de curso superior devidamente registrado, e atender as exigéncias da legislacdo e as
previstas no projeto pedagdgico do curso, no tocante aos pré-requisitos e publico—alvo.
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§ 22 Em carater excepcional, o(a) candidato(a) que ndo disponha do diploma de curso superior no
ato da pré-matricula/matricula podera matricular-se apresentando o certificado de conclusdo de curso
superior, emitido por instituicdo credenciada e com ainclusdo do reconhecimento do curso junto ao
MEC, ficando o mesmo obrigado, através do Termo de Ciéncia, a apresentar o diploma devidamente
registrado antes do término das disciplinas/mddulos estabelecidas para o curso, sob pena de
desligamento do curso e da desconsideracdo das atividades académicas concluidas com aprovacao,
por descumprimento de requisito académico inafastavel.

§ 32 O candidato devera entregar no ato da pré-matricula/matricula os documentos relacionados
abaixo:

I) diploma de gradua¢do ou de curso superior devidamente registrado ou, em carater
excepcional e provisério, o certificado de conclusdo de curso superior, nos termos do
estabelecido no § 22 deste artigo;

II) R.G.ou RNE ou passaporte vélido (para estrangeiros);

lll) CPF;

IV) registro nos conselhos profissionais, nos casos exigidos pela legislagao.

§ 42 Poderd ser apresentada a Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) com foto em substituicdo a
apresentacdo do Cadastro de Pessoa Fisica e Cédula de Identidade desde que as informacgGes constem
da mesma.

§ 52 Diploma e histdrico escolar expedido por Instituicdo Estrangeira deverao ser autenticados pela
autoridade consular brasileira competente no pais de origem, além de traduzido para o portugués, por
tradutor juramentado.

§ 62 Quando o numero de candidatos for superior ao nimero de vagas, podera ser realizado
processo de selecdo pela Coordenacdo do curso, por meio de analise do curriculo e entrevista.

Art. 26 Podera ser admitida matricula em disciplinas/médulos de curso de Pds-Graduacgdo Lato
Sensu, na qualidade de discente em Regime Especial, devendo o candidato apresentar os seguintes
documentos:

I) diploma de graduacdo ou de curso superior devidamente registrado ou, em cardter
excepcional e provisério, o certificado de conclusdo de curso superior, que deverd ser
substituido pelo diploma até o ultimo dia das atividades letivas do semestre letivo para o qual
efetuou a matricula;

II) R.G.ou RNE ou passaporte valido(para estrangeiros);

1) CPF.

§ 12 A condigdo de discente em Regime Especial é admitida para dois semestres letivos.

§ 22 O discente em Regime Especial podera cursar no maximo 2 (duas) disciplinas/médulos por
semestre letivo, desde que haja disponibilidade de vaga na disciplina/mddulo pleiteado.

§ 32 O discente em Regime Especial ndo podera frequentar outras atividades do curso de Pds-
Graduacdo Lato Sensu que sdo oferecidas aos discentes regulares.

§ 42 O discente em Regime Especial assume as mesmas obrigacdes dos discentes regulares no
ambito da(s) disciplina(s)/maddulo(s) que cursar.
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§ 52 O discente em Regime Especial ndo possui vinculo com o curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu.

§ 62 Caso ingresse como discente regular no curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu, o discente em
regime especial poderd requerer o aproveitamento de estudos concluidos na(s)
disciplina(s)/mddulo(s) cursado(s) nessa condicdo, na forma deste Regulamento de Pds-Graduagio
Lato Sensu.

§ 72 Para os discentes que nao ingressarem como discente regular em curso de Lato Sensu, sera
expedido certificado de Atualizacdo da(s) disciplina(s)/mddulo(s) cursado(s) e a carga horéria
contabilizada para a obtencdo destes certificados ndo poderd ser novamente aproveitada para a
integralizacdo de outros cursos oferecidos pela UMESP.

Secao lll
Retorno ao Curso

Art. 27 E permitido ao discente que solicitou formalmente seu desligamento retornar aos estudos,
observadas as seguintes condicdes:

a) formalizar sua solicitacdo até 30 dias antes do inicio do semestre letivo;

b) nado possuir débito financeiro com a instituicdo;

c) integralizar e finalizar o curso de Especializagdo ou MBA no prazo maximo de 3 anos, para
cursos com duracdo de até 20 meses e até 4 anos, para cursos com duracao de até 30 meses,
a contar da data da sua primeira matricula;

d) existirturma em andamento, com condicGes de dar continuidade na estrutura curricular a ser
realizada pelo(a) discente(a), e vaga disponivel no curso;

e) cumprir com o novo contrato de prestacdo de servicos educacionais;

f) acatar as orientagdes académicas da coordenacdo do curso quanto a eventuais adaptacgdes e
disciplinas/médulos a serem cursadas;

g) ndo é possivel retornar ao curso somente para entrega/ apresentacio do TCC.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de retorno deverd ser efetuada pelo discente na Central de
Relacionamento ou portal do aluno, que a encaminhara a Coordenagdo do respectivo curso, que
decidira sobre a matéria.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 A Reitoria pode estabelecer normas complementares para efeito da operacionalidade dos
cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu, resolvendo também casos omissos ou de interpretacdo duvidosa
deste Regulamento.

Art. 29 Este Regulamento passa a vigorar a partir da data de sua aprovacao, ficando revogadas as
disposicGes em contrario.
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